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2011.2月修訂

1、 適用對象：本校尚未完成「生活體驗及服務活動」之學士班學生皆可參加「服務學習試辦計畫」(以下簡稱「本試辦計畫」)，凡符合本試辦計畫之規定者皆可折抵「生活體驗及服務活動施行辦法」所規定時數。

2、 本試辦計畫包括「服務學習活動」與「服務學習課程」兩類：
1、 服務學習活動：指通識教育中心(以下簡稱「本中心」)配合「生活體驗及服務活動」之施行方式與時程，將服務學習單位及各服務學習計畫公布於社區服務系統（即現有生活體驗及服務活動之服務單位選擇系統）所另設之「服務學習專區」中供學生選擇參與者。

2、 服務學習課程：指經本中心認可並公佈於全校課程地圖服務學習區之各服務學習課程。
3、 參與本試辦計畫之學生，皆應自行選擇參加至少兩場本中心所舉辦或經認可公佈之「服務學習系列講座」，滿足本項規定者可折抵4小時時數，否則即視為未符合本試辦計畫。

4、 參與服務學習活動者：

1、 選單位期間與方式：

除當學期應參加之院系學生可直接進入社區服務系統選擇單位外，其餘屬延後或提前服務者，應於本校所公告選擇生活體驗及服務活動單位期間內(期間最終日為假日者順延一天)親自到本中心完成服務學習單位之選擇。
2、 服務學習進行期間：

進行服務當週應立即完成服務學習週誌之填寫，且最晚須在隔週一交至本中心所設服務學習公務信箱，由服務學習助理簽章及回饋意見後發回。

完成時數之最後一次服務，除填寫服務學習週誌外，應另填寫學生服務過程自我反思表，並經服務學習合作單位督導簽證。
3、 完成服務時數後，應攜帶經服務學習單位督導簽證之學生服務過程自我反思表，親自至本中心進行審核登記後始為完成。

5、 參與服務學習課程者：

1、 服務前(學期初):

應於開學後4週內完成服務學習單位之選擇，服務學習單位可從授課教師所提供名單中或自覓，惟自覓之服務學習單位限設立於嘉雲縣市轄內者，並須經授課教師與本中心核認符合服務學習精神始得列為正式服務學習單位。欲自覓服務學習單位但未於開學後4週內完成者，則由授課教師或本中心衡量整體服務人力投入情形逕行轉介服務學習單位。
2、 服務進行期間(學期期間)：
前往服務學習單位服務時應隨身攜帶個人之服務時數紀錄表，以利每次服務後交由服務學習單位督導簽證。
3、 學期末：

課程助教應於最後一週上課時收妥所有修課學生之服務時數紀錄表，並於學期結束後一週內將併同修課學生名冊送至本中心，名冊中應註明是否需折抵生活體驗及時數及實際已服務時數。
不論是否已完成服務時數，皆應於前述時間繳交服務時數紀錄表，逾期者視為不欲折抵時數。惟截至繳交期限仍未完成服務時數者，應自行影印服務時數紀錄表副本，以利展延服務時交服務學習單位督導簽證時使用，且完成服務時數後仍須將此副本交至本中心補行登記。

6、 參與本試辦計畫之學生，應主動確認及協調可服務時間，其服務時間可至當學期之暑假或寒假結束，如因個人特殊原因無法於下一個學期開始前一天完成者，得展延一學期，並以展延一次為限；若係因服務單位方面之因素而致使參與本試辦計畫學生無法於本規定期間內完成服務時數，則由本中心與服務學習單位依實際情形另行討論解決方式。

7、 有前項需展延之情形者，須在期末考結束日兩星期前親自向本中心提出書面申請（請下載服務學習活動服務展延申請表），申請結果是否通過最遲於申請截止日後一週內通知。

8、 未提出前項展延申請又未在規定期間內完成服務者，已完成服務時數歸零，須重新進行所有程序；惟若有未提出展延申請，但因非預期因素使得規定服務期間結束後尚餘4小時以內即可完成服務時數者，得於下學期開學一週內補行申請展延服務期間，但須增加2小時服務時數。

9、 參加本試辦計畫之學生，有接受服務學習助理與各服務學習單位督導所為教育或引導行為之權利與義務，如前述人員有任何不適當之行為請逕向本中心反應。
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